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Keputusan Kemendikbud Nomor: I 55/@
Organisasi Kemahasiswaan di perguruan Tinggi;
Peraturan Mendiknas RI Nomor 2g irhur, 2}ll Tentang
Organisasi dan Tata Kerja Universitas Negeri yograkarta;
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Pengangkatan Rektor Universitas Negeri yograkarta;

1.SLTA/D3/Sl
2 Memittki kcmalnpuan pengolahan data sedcrhana
3.Mengetahuitugas dan fungsi Sistcm dan Prosedur Pengelolaan Data

Peralatan/ Perlengkapan
l SOP Layanan Pcnd」 taran sclcksi Mandiπ

~

2 SOP Layanan Pcngumuman selcksi Mandin
3 SOP Lavanan Re」 straSi Mahasiswa Baru

1. Komputer
2. Jaringan Internet
3. Printer
4. Ballpoint
5. ATK Lainnya

Pencatatan dan PeEdataan

Disimpan sebagai data elektronik dan manual
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NO Uraian Prosedur

Pelaksana Mutu Baku

Ket
Panida PMB

Pelaksana
PMB

Peserta
Pimpinan

Universitas
Kelengkapan

Waktu
(dlm

menit)
Output

1
Merancang kegiatan Tes SM dengan
mempertimbangkan server dan lokasi tes

O Data pendaftar 10 menit Data

Pendaftar

2
Mempersiapkan server dan ruangan tes yang
lavak 中

Data pendaftar 10 menit Data
Pendaftar

3
Melakukan persiapan akhir sebelum hari-H Tes

SM 山
Data pendaftar 200 menit Data

PendafLar

4
Melaksanakan tes pada waktu dan tempat yang
telah dipilih 凸

240 1nenit Hasil score

5
Memantau server dan mengirimkan data hasil
ujian ke pusat (Server Universitas) 中

Hasil score 200 1nenit Hasil score

6 Menyiapkan server untuk tes selanjutnya 」
Hasil score 100 menit Hasil score

7 Memverifikasi hasil tes 由
Hasil score 10 1nenit Hasil score

8

Menetapkan kelulusan peserta dengan Rapat
Pimpinan (Rektor, Wakil Rektor, Dekan, Wakil
Dekan Bidang Akademikl 中

Hasil score 10 menit Hasil score

9
Mempersiapkan pengumuma kelulusan dan
memasukkan ke website/sistem O Hasil score 10 menit Hasil score
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